北京林业大学人文社会科学学院
关于研究生学位论文格式的统一要求
学位论文是表明作者具有开创性研究成果，或在研究工作中具有新的见解，并据此为内容撰写而成，作为提出相应评审用的学术论文。为进一步提高学位论文的质量，规范学位论文的撰写、打印及装订格式，并便于储存、检索、利用及交流等，特制定如下要求：
一、一般内容和格式
学位论文用纸规格为A4，页面上边距和左边距分别为3cm，下边距和右边距分别为2.5cm。页眉：5号宋体字，页边距为2cm，偶数页为学位论文题目，奇数页为所在章节的题目。页脚：页码从正文第一页开始编写，用阿拉伯数字编排，正文以前包括摘要的页码用罗马数字，一律居中。
1、题目：题目应概括整个论文最主要的内容，恰当、简明、引人注目，力求简短，严格控制在20字以内。
2、独创性声明：论文第一页为《独创性声明》和《关于论文使用和授权的声明》，具体格式和内容可在学校研究生院网页上下载。要求每本论文必不可缺，并有亲笔手写体签名。
3、摘要：①论文第二页为中文摘要，硕士论文摘要的字数一般为300字，博士论文摘要约800～1000字，应说明工作的目的、研究方法、结果和最终结论。要突出本论文的创造性成果或新的见解，语言力求精炼。为便于文献检索，应在本页下方另起一行注明本文的关键词（3～5个，中间用分号分开，选择与文章核心内容相关的具有独立性的实在词）。
②论文第三页为英文摘要，内容与中文同，不超过250个实词，上方应有英文题目。第二行写研究生姓名；并将专业名用括弧括起置于姓名之后，第三行写导师姓名，格式为Directed by …，最下方一行为关键词，应与中文对应，便于国际交流。
中文摘要：（1）标题3号黑体，单倍行距，段前0.5行，段后1行；
（2）主体部分用小4号宋体，1.5倍行距；

（3）关键词：小4号宋体。

英文摘要：（1）题目用小3号Times New Roman，单倍行距，段前0.5行，段后1行；

（2）主体部分用5号Times New Roman，1.5倍行距；

（3）关键词：小4号Times New Roman。

4、目录：应是论文的提纲，也是论文组成部分的小标题。目录只列到三级标题。文中图表超过3个以上应专门做一个图表的目录，位置在标题目录之后。
（1）标题用3号宋体，段前段后0.5行距；
（2）主体部分用5号宋体,全部左对齐，段前段后为0，行距1.25行
5、引言：又称导论、绪言、绪论等。在论文正文前，应明确提出论文所要解决的问题；阐述论文研究的背景和目的；简述论文的研究方法和研究内容等。引言部分应尽量简洁，篇幅一般不超过全文的六分之一。
6、正文：是学位论文的核心。写作内容可因研究课题性质而不同。
（1）标题：使用文档结构图设置。标题分两种模式，根据需要在导师指导下选择使用：第一种三级标题分别为“第一章；一；（一）”；第二种三级标题为“第1章；1.1；1.1.1”。
1级标题：黑体3号字，段前0.5行，段后0.5行；例如，第1章。
2级标题：黑体小3号字，段前0.5行，段后0行；例如，1.1。
3级标题：宋体4号字；例如，1.1.1。
4级标题：一般不设4级标题，如需分列宜用汉字标示；例如，第一，第二……；或：其一，其二，……。

（2）正文：宋体小4号字，首行缩进，1.25行距

引言和正文凡是引用文献处，人文社科类（除心理学外）采用当页脚注形式，首次出现应有完整信息（包含页码），宋体5号，用阿拉伯数字（1、2、3……）每页重新编号，同一内容再次出现，可用“作者，前引书/文，页码”格式。文末参考文献不用标注页码。
心理学科的论文格式另行规定。
引文应尽量使用第一手资料，转引需如实注明出处。
图表：（1）图、表等与正文之间要有一行的间距；
（2）表序及表名置于表的上方，表题目中的中文文字有英文标注，中文五号宋体字，英文5号Times New Roman.，表采用阿拉伯数字分级编写。表格用三线表。表头文字宋体加粗，表内文字宋体5号。

（3）图序及图名置于图的下方，图题目中的中文文字有英文标注，中文为五号宋体字，英文5号Times New Roman.。图采用阿拉伯数字分级编写。

（4）图、表中的附注写在图或表的下方，采用英文小写字母顺序编号。

公式：小4号宋体，公式的编号采用阿拉伯数字分级编写，用括号括起写在右边行末，其间不加虚线。

7、结论：结论应该明确、精炼、完整、准确。是最终的、总体的结论，不是正文中各段小结的简单重复。应认真阐述自己的创造性工作在本领域中的地位和作用，自己的新见解的意义，也可以在结论中提出建议、研究设想、仪器设备改进意见、尚待解决的问题等。
8、参考文献：
（1）只列作者阅读过，在正文中被引用过，正式发表的文献资料。中外文献分开，中文在前、外文在后，中文按照作者姓氏笔划或按拼音顺序，英文按字母顺序排列。工具书和政策法规类的参考文献如果数量较多，可作为独立的部分列出。
（2）标题3号黑体；主体部分可按一般学报格式，5号宋体字，包括作者、题目、来源（出版期刊名称、年份、卷数、期数和页数。书籍须注明出版单位和年份）。段落1.25倍行距。
（3）以单字母方式标识以下各种参考文献类型：普通图书[M]，会议论文[C]，报纸文章[N]，期刊文章[J]，学位论文[D]，报告[R]，标准[S]，专利[P]，论文集中的析出文献[A]，汇编[G]，档案[B]，古籍[O]，参考工具[K]，电子文献[EB/OL]，其他未说明文献〔Z〕。格式与示例如下： 
[1] 陈赛.对环境犯罪对策的经济分析.山西大学学报(哲学社会科学版)[J],2000(11).
[2] 张楠.绿色GDP[N].经济日报，2004-04-15.
[3] 邓国胜，肖明超等.群众评议政府绩效：理论、方法与实践[M].北京：北京大学出版社，2007.
[4] [美]奈斯比特.大趋势：改变我们生活的十个新趋向[M].孙道章译.北京：新华出版社，1984. 
[5] [澳]约翰·哈里甘.澳大利亚与新西兰[A]. 国家行政学院国际合作交流部编. 西方国家行政改革述评[C]. 北京：国家行政学院出版社, 1998.
[6] 赵晓辉.我国大型国企半数已改制［EB/OL］. http://www.drcnet.com.
[7] M. Polinsky and S. Shavell. A Note on Optimal Fines When Wealth Varies Among Individuals, American Economic Review[J], 1991, 81(3).

[8] M. Faure and G. Heine. Criminal Enforcement of Environmental Law in the European Union[M], Leiden: Kluwer Law International, 2005.
9、（1）个人简介：包括——姓名，性别，出生年月，籍贯，大学及硕士博士所在学校专业等情况，获奖及发表论文情况，工作情况或者工作去向等。
（2）导师简介：包括——姓名，性别，出生年月，籍贯，职称，社会职务，学术研究情况，获奖及发表论文情况，研究生工作情况等。（1）和（2）分页单列。
（3）获得成果目录清单：将在读期间已发表的论文、论著、所获得的成果、奖项等列于论文致谢前。格式要求同参考文献。
10、致谢：字数不宜超过300字。致谢对象限于在学术和论文工作方面有较重要帮助的人士。
二、学位论文书写及印刷要求
1、博士学位论文一般5~10万字，硕士学位论文一般在3万字以上，必须用中文书写（可附相应英文副本），用计算机双面打印，字迹要清楚，标点符号要正确。
2、研究生学位论文封面采用全校统一格式，由研究生院定点发放。书脊应包含论文题目和作者姓名，要求用宋体字书写。
3、文中单位名称的书写，应采用国际通用符号，也可用中文名称，但全文应统一，不可混用。
最后提交的论文，应是根据评阅人和答辩委员的意见认真修改过的，文中的错别字率不得超过1‰；必须图表清晰（最好是非复印件，尤其是彩图），以确保质量。学位论文是研究生阶段成果的直接体现，需送往国家图书馆、中国科技信息中心、学校图书馆、档案室归档，永久保存，供人查阅。
