毕业班学生档案户口说明
1、 就业协议书（三方协议）
《高校毕业生就业协议书》是明确毕业生、用人单位和学校在毕业生就业工作中权利和义务的书面表现形式。就业协议书作为学校派遣计划的依据，由学校统一发放，每位毕业生只能领取一套协议书，每套协议书一式三份，协议书不能借用和复印，请毕业生妥善保管协议书。毕业生在填写就业协议前请仔细阅读协议书的内容，认真填写。
每人原则上只有一份，如果与一家单位签了三方协议后，又想和另一家单位签三方协议，需要按照“解约程序”办理。具体在校就业服务中心网站上有说明。
就业协议书的盖章顺序：
1）与国家机关、国有事业单位、国有企业签订协议的：
用人单位盖章（有法人资格）→用人单位上级主管部门盖章（有用人自主权的单位可不盖此章）、地区调配部门章（一般为人事局）→毕业生所在学院党委盖章→校就业办盖章。（如果用人单位或用人单位上级主管部门为省属单位，则不必盖人事局章）
2）与外资、私营、个体企业签订协议的：
用人单位盖章→地区调配部门章（人事局或人才交流中心人事代理章）→毕业生所在学院党委盖章→校就业办盖章。
2、 就业推荐表
用人单位确认毕业生相关信息真实可靠的重要依据；每人只有一份，丢失不予补办；公务员事业单位录取过程中必须需要的文件。
3、 报到证（派遣证）
是毕业生到就业单位报到的凭证，也是毕业生参加工作时间的初始记载和凭证。报到证一式两联，一联放在学生档案中，另一联毕业时由学生本人交给单位或者是生源地毕业生管理部门。
4、 毕业后档案、户口去向
1. 读研
档案会通过机要部门寄送至就读的学校；户口会迁至就读的学校。你们需要做的：
1)把对方学校的“调档函”给学院老师；
2)与该校确定档案转寄地址和户口迁移并告知学院老师；
3)拿着户口迁移卡去新的学校报到。
2.出国
有两种解决方式。
1）放在教育部出国留学服务中心（北京语言大学内--教育部留学服务中心办公楼）。
2）“二分”（未能在学校上报就业方案前落实单位的毕业生，按有关规定，被派遣回生源地区，由当地毕业生就业主管部门继续落实就业的一种方式）。
这两种形式基本无差别，“二分”回原省份不会影响到留学归国后在京工作等情况。建议哪个方便选哪个。
3.工作
1）签三方协议：
三方协议上有户口、档案转寄地址，毕业后签三方协议的同学的档案将按照三方协议上所写的转寄。
一般情况下，能够签三方协议的都是能够解决档案户口的单位，例如党政机关、国企、事业单位等。上海和北京由于户口准入制度比较严格，私企基本上不能解决户口问题，故在上海和北京，私企一般只能和当地生源签三方协议，与外地生源的话一般都是直接签劳动合同。
2）有工作单位但是不签三方协议：
档案、户口“二分”回原生源省份。户档回高校毕业生就业服务中心或者人事部门等（各省份政策不一）。
4.未落实工作单位
1）一般情况下都是选择“二分”，
2）还有的选择挂靠。
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就业准备
)附件：就业流程图
5、  (
填写毕业生个人资料
)	
 (
自我总结根据自身情况确定求职目标，了解自己的综合能力和素质，制定个人就业计划
) (
参加就业动员和形势报告会及各类就业指导课程
)

 (
领取推荐表
) (
制作个人简历
) (
有选择地参加各类供需见面活动
) (
通过校园网、公告栏、报纸等媒体搜集各类就业信息
) (
到校就业指导中心、学院学工办咨询就业程序、解决疑难问题
)
 (
填写推荐表，并统一到所在学院、学校就业指导中心加具推荐意见
)

 (
与用人单位进行双向选择
，填写推荐表回执
) (
升学、出国
)
 (
落实单位后，将落实单位信息反馈给所在学院和学校就业指导中心
)
 (
签约者：
用推荐表回执换三方协议，
签订就业协议
) (
未签约者
) (
未办理任何手续
)
 (
毕业时按时领取回生源地的报到证和户口迁移证
) (
办理托管手续
) (
回生源地报到并落户
)
 (
签约
本人签名
学院盖章
用人单位
及其
上级部门盖章
学校就业指导中心盖章
毕业生、用人单位、学院及
学校各留一份就业协议。
)
 (
将户口档案托管到人才服务机构
)
 (
毕业时按时领取报到证和户口迁移证，到人才服务机构报到并落户
)

 (
两年内落实单位者，将落实单位信息反馈给所在学院和学校就业指导中心
)
 (
自行
办理报到证
（校就服）
和户口迁移证
（保卫处），并
领取其他相关手续
 
，也可于
7
月
1
日在学院集中办理
)
 (
申请改派需要下列材料
)
 (
如需要，可凭就业协议或单位接收函及人事审批函申请办理改派手续
)

 (
原单位书面退函
新单位接收函
原就业报到证
学校就业指导中心审核同意
) (
到单位报到、落户，查收档案寄送情况
)
 (
由学校就业指导中心或者个人到省高校毕业生就业指导中心办理改派并开具新的报到证
)
 (
凭新的报到证办理户口改迁手续
)                                            
