
新闻稿写作的具体规范说明
1，新闻的四要素，时间地点人物事件要明确俱全，一般要在开头段点明。
2，新闻的标题用小三号，新闻正文用小四号。字体统一用宋体，不做其他修饰。段落间距及行间距均为0。
3，新闻附上的照片要求质量高且符合新闻主题要求。每篇新闻最好配上1-3张新闻图片插到文档中。另单独打包新闻图和供更改选择的备用图。
4，新闻字数视具体新闻类型及重要性而定。一般要求300到700字左右。
5，新闻写作应尽量从第三方角度记述，理性控制个人主观情感。切忌自我带入。
6，新闻写作应尽量使语言书面化，且要求简洁明了，避免口语化，说空话。
7，新闻写作应尽量避免出现错别字、逻辑错误、长句缺主语、标点符号随意标等问题。
8，新闻写作基本模式是：开头点明时间地点人物事件，过程按时间顺序突出主要过程，凸显活动新意，结尾意义提升。
9，新闻稿作者原则上应参与到活动或会议中，对基本信息有一个较为全面细致的了解。新闻结尾注明新闻稿作者和摄影作者。如：xxx组织  xxx/文  xxx/摄
10，完成新闻编辑后，请自行审查修改格式及内容是否有误。再在规定的时间内及时提交给宣传中心相关工作人员。
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