附件二：中央编译出版社出版规范说明
论文题目(3号黑体)
姓名(作者单位)(4号仿宋)
内容摘要(5号宋体，单倍行距；标题加粗)
关键词(5号宋体；标题加粗)，关键词之间用分号分隔。
英文摘要(5号Times New Roman；标题加粗)
关键词(5号Times New Roman；标题加粗)
正文(正文全部用5号宋体，单倍行距；其中一级标题5号宋体加粗)
参考文献(5号宋体，统一采用尾注，用数字①标注)
作者通讯地址（含单位全称、院系部门、邮政编码）、电子邮箱地址、联系电话（5号宋体）
标题级别：
1
1.1

1.2

1.2.1
文献著录
以在文中出现的先后顺序著录——顺序编码制
①王宏文、宋洁：《柏拉图研究》，山东人民出版社1991年版，第23页。
②刘婷、陈红兵：《生态心理学研究述评》，载《东北大学学报》(社会科学版)，2002年第2期，第23－25页。
③［英］伯内斯：《亚理士多德》，余继元译，中国社会科学出版社1989年版，第23页。
④Wallance S. Sayre, “Trends of a Decade in Administration Values”, Public Administration Review, 1951(11), p.9(or pp.9-11).
    ⑤Keith M. Henderson, The Study of Pubilc Administration, Boston: Little, Brown, 1972, p.324.
数字规范
    1.20世纪90年代
    2.20世纪七八十年代
    3.约数一般用汉字，如果同时存在大量的统计数字，则可用阿拉伯数字
    4.相邻数字连用表示的概数和带“几”字的概数。如七八个人、十几等
5.多位数字便于阅读，可将数字分成组，从小数点起，向左或向右每3位成一组，组间留一空隙（约为一个汉字的1/4）,但不得用逗号、圆点或其他方式。非科技出版物也可不分节
    6.阿拉伯数字不得与除万、亿及法定计量单位词头外的汉字数字连用。如三千元可写成3000元或0.3万元，但不能写成3千元；三千米可写成3千米。

标点符号
    1.句号与引号
沈湘文在《全球化的意识形态陷阱》一文中强调：“通过话语霸权……从而向欠发达地区倾销他的意识产品。”
在他看来，全球化是“人类历史现阶段正在发生的最重要和最有决定意义的问题之一”。

2.一字线

连接时间的起点和终点，表示时间段

如：1949—1959年
中央编译出版社1997年版，第37—38页。

图表
    采用先表题再表格的形式

资料引用
    案例转载和数字、图表引用需要交代出处

注码
    最好是搁在标点符号之后，词语除外。如：
公共研究
应该“切合实际，追求社会公正，建立起行政管理人员新的道德规范”。
 
我们应该以“三个代表”重要思想和科学发展观为指导，坚定不移地走中国特色社会主义道路。

参考文献：


�Keith M. Henderson, The Study of Pubilc Administration, Boston: Little, Brown, 1972, p.324.


�［古巴］菲德尔·卡斯特罗：《全球化与资本主义》，王枚等译，社会科学文献出版社2000年版，第323页。


�王宏文、宋洁人：《柏拉图研究》，山东人民出版社1991年版，第23页。
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